
 
 
 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
 
 

ประกาศเทศบาลต าบลนาสาร 
เรื่อง  ระเบียบเทศบาลต าบลนาสารว่าด้วยหลักเกณฑ์การขอดูข้อมูลและส าเนาข้อมูลภาพ 

จากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ของเทศบาลต าบลนาสาร พ.ศ. 2565 
---------------------------------------------- 

  ด้วยเทศบาลต าบลนาสาร ได้ออกระเบียบเทศบาลต าบลนาสารว่าด้วยหลักเกณฑ์การขอดูข้อมูล
และส าเนาข้อมูลภาพจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ของเทศบาลต าบลนาสาร เพ่ือก าหนดขั้นตอนการปฏิบัติ 
ในการขอรับบริการขอดูขอมูลและส าเนาข้อมูลภาพจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ของเทศบาลต าบลนาสาร 
 

 ทั้งนี้  ให้มีผลบังคับใช้นับแต่วันถัดจากวันประกาศใช้เป็นต้นไป 
 

   จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

      ประกาศ  ณ  วันที่  30  สิงหาคม  พ.ศ. 2565 

 
 
 
                                                          (นายพยงค ์  สงวนถ้อย) 
                    นายกเทศมนตรีต าบลนาสาร 
         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
 
 

ระเบียบเทศบาลต าบลนาสาร 
ว่าด้วยหลักเกณฑ์การขอดูข้อมูลและส าเนาข้อมูลภาพจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 

ของเทศบาลต าบลนาสาร พ.ศ. 2565 
---------------------------------------------- 

  ตามที่เทศบาลต าบลนาสาร ได้ติดตั้งกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) เพ่ือรักษาความสงบ
เรียบร้อย ความมั่นคง ความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและนักท่องเที่ยว และเป็นการป้องกัน
และดูแลรักษาความปลอดภัยให้กับสถานที่ราชการ เขตชุมชน และสถานที่ส าคัญ ตลอดจนสร้างความเชื่อมั่นใน
มาตรการป้องกันและก่อเหตุร้ายต่างๆ ภายในเขตเทศบาล นั้น 

ในการนี้ เพ่ือเป็นการก าหนดแนวทางในการให้บริการขอดูข้อมูลและส าเนาข้อมูลภาพจาก
กล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ของเทศบาลต าบลนาสาร ตลอดทั้งเป็นการอ านวยความสะดวก รวดเร็ว แก้ผู้ขอดู
ข้อมูลและส าเนาข้อมูลภาพ ซึ่งเป็นผู้ได้รับความเดือดร้อนหรือผู้มีส่วนได้ส่วนเสียจากเหตุการณ์ต่างๆ ดังนั้น จึง
อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 48 เตรส (4) แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไข เพ่ิมเติมจนถึง
ปัจจุบัน จึงออกระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 

  ข้อ 1. ระเบียบนี้เรียกว่า ระเบียบเทศบาลต าบลนาสารว่าด้วยหลักเกณฑ์การขอดูข้อมูลและ
ส าเนาข้อมูลภาพจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ของเทศบาลต าบลนาสาร 

  ข้อ 2. ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับนับแต่วันถัดจากประกาศใช้เป็นต้น 

  ข้อ 3. บรรดาระเบียบ ค าสั่ง ประกาศ หรือมติอ่ืนใดซึ่งขัดแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

  ข้อ 4. ในระเบียบนี้ 

  ผู้ขอดูข้อมูล หมายความว่า ประชาชนผู้เสียหายหรือผู้มีส่วนได้เสีย เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้มีอ านาจ
หน้าที่ตามกฎหมาย ในการสืบ การสอบสวน การฟ้องคดี หรือเพ่ือประโยชน์ราชการในเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น 

  ผู้อนุญาต หมายความว่า ผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตให้เข้าดูข้อมูลภาพจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 
(CCTV) หรืออนุญาตให้ส าเนาข้อมูลภาพจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) แล้วแต่กรณี 

  ศูนย์ควบคุมหลัก หมายความว่า ศูนย์ควบคุมกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ของเทศบาลต าบล
นาสาร ซึ่งตั้งอยู่ ณ อาคารงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลต าบลนาสาร 

  ศูนย์ควบคุมย่อย หมายความว่า ศูนย์ควบคุมกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ของเทศบาลต าบล
นาสาร ที่ตั้งอยู่นอกเหนือจากศูนย์ควบคุมหลัก 

  ศูนย์กล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) หมายความว่า ศูนย์ควบคุมหลักกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 
(CCTV) หรือศูนย์ควบคุมย่อยกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ตามที่นายกเทศมนตรีต าบลนาสาร ได้ประกาศ
ก าหนด 

   

 

/ซึ่งได้รับ.... 
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  เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์กล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) หมายความว่า พนักงานเทศบาล
ลูกจ้างประจ า หรือพนักงานจ้างของเทศบาลต าบลนาสาร ซึ่งได้รับมอบหมายจากนายกเทศมนตรีต าบลนาสาร ให้
มีหน้าที่ปฏิบัติงานของศูนย์กล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  

  ข้อ 5. ให้นายกเทศมนตรีต าบลนาสาร รักษาการระเบียบนี้ และให้มีอ านาจกระท าการอ่ืนใด 
เพ่ือปฏิบัติการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

  ข้อ 6. กรณีผู้ขอดูข้อมูลกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ประสงค์จะขอดูข้อมูลภาพเพ่ือ
ตรวจสอบเหตุการณ์เท่านั้น มีขั้นตอนการปฏิบัติดังนี้ 

   6.1 ผู้ขอดูข้อมูลกรอกรายละเอียดในค าร้องและแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง ยื่นต่อเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์กล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 

   6.2 เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์กล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ตรวจสอบความถูกต้องของ
ค าร้องและเสนอผู้อนุญาต และจะสามารถบันทึกส าเนาข้อมูลภาพให้กับผู้อื่นค าขอได้ก็ต่อเมื่อได้รับอนุญาตจากผู้
อนุญาตแล้วเท่านั้น    

  ข้อ 7. กรณีผู้ขอดูข้อมูลกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ประสงค์จะขอดูข้อมูลและส าเนา
ข้อมูลภาพจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) มีข้ันตอนการปฏิบัติดังนี้ 

   7.1 ประชาชนผู้เสียหายหรือผู้มีส่วนได้เสีย เป็นผู้ยื่นค าขอ 

7.1.1 กรอกรายละเอียดในค าร้อง พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน พร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง และต้องแนบส าเนาการแจ้งความร้องทุกข์จากสถานีต ารวจ ยื่นต่อเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์
กล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) พร้อมอุปกรณ์ส ารองข้อมูล หรือจัดเก็บข้อมูลที่มีความจุเพียงพอ เพ่ือบันทึกข้อมูล
และส าเนาข้อมูลภาพ 

7.1.2 เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์กล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ตรวจสอบความถูกต้อง
ของค าร้องและเสนอผู้อนุญาต และจะสามารถบันทึกส าเนาข้อมูลภาพให้กับผู้ยื่นค าขอได้ก็ต่อเมื่อได้รับอนุญาต
จากผู้อนุญาตแล้วเท่านั้น 

   7.2 เจ้าหน้าที่ของรัฐ เป็นผู้ยื่นค าขอ 

4.2.1 กรอกรายละเอียดในค าร้อง พร้อมแนบหนังสือจากหน่วยงานซึ่งออกโดยผู้มี
อ านาจของหน่วยงานดังกล่าว โดยระบุชื่อของเจ้าหน้าที่ผู้ ได้รับมอบหมายให้มารับส าเนาข้อมูลภาพจาก
กล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) พร้อมอุปกรณ์ส ารองข้อมูล หรือจัดเก็บข้อมูลที่มีความจุเพียงพอ เพ่ือบันทึกข้อมูล
และส าเนาข้อมูลภาพ 

4.2.2 เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์กล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ตรวจสอบความถูกต้อง
ของค าร้องและเสนอผู้อนุญาต และจะสามารถบันทึกส าเนาข้อมูลภาพให้กับผู้ยื่นค าขอได้ก็ต่อเมื่อได้รับอนุญาต
จากผู้อนุญาตแล้วเท่านั้น 

  ข้อ 8. ในการพิจารณาอนุญาตให้เป็นอ านาจของนายกเทศมนตรีต าบลนาสาร หรือผู้ซึ่งได้รับ
มอบหมายเป็นผู้อนุญาต ทั้งนี้ บุคคลผู้ที่ได้รับมอบหมายนั้นให้เป็นไปตามที่นายกเทศมนตรีต าบลนาสารออกค าสั่ง
หรือประกาศแต่งตั้ง 

 

/ข้อ 9. ในกรณี.... 
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  ข้อ 9. ในกรณีที่มีปัญหา อุปสรรค หรือเหตุอ่ืนใดอันเกิดจากการยื่นขอเข้าดูข้อมูลภาพหรือ
ส าเนาข้อมูลภาพจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) และมิได้ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้เป็นอ านาจของ
นายกเทศมนตรีต าบลนาสาร ตีความวินิจฉัยชี้ขาดปัญหาอันเกิดจากการใช้ระเบียบนี้ 

     ประกาศ  ณ  วันที่  30  สิงหาคม  พ.ศ. 2565 

 
 
 
                                                         (นายพยงค์   สงวนถ้อย) 
              นายกเทศมนตรีต าบลนาสาร 
         

 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



แบบค ำร้องขอดูหรือขอส ำเนำข้อมูลภำพจำกกล้องวงจรปิด 

เทศบำลต ำบลนำสำร อ ำเภอพระพรหม จังหวัดนครศรีธรรมรำช 

 

เรียน  นำยกเทศมนตรีต ำบลนำสำร 

  

 ข้าพเจ้า......................................................................................หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน........................................................ 
อายุ..................ปี เชื้อชาติ.....................สญัชาติ....................อยู่บ้านเลขท่ี...........................หมู่ที่.....................ต าบล............................................ 
อ าเภอ.....................................................จังหวัด................................................................. หมายเลขโทรศัพท์...................................................... 
 

 มีความประสงค์ขอดูหรือส าเนาข้อมูลภาพจากกล้องวงจรปิด เทศบาลต าบลนาสาร อ าเภอพระพรหม จังหวัดนครศรีธรรมราช โดยมี
ความประสงค์ที่จะ   ขอดูข้อมูลภาพ     ขอส าเนาข้อมลูภาพ จ านวน.........................ไฟล์ บริเวณ................................................................ 
ตั้งแต่วันท่ี.....................เดือน.......................................พ.ศ......................เวลา.........................น. ถึง เวลา...............................น. (โดยประมาณ) 
เพื่อใช้...................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................................. 
 
 ทัง้นี้ ข้าพเจ้าฯ ได้แนบเอกสารประกอบ ดังนี้ 
    ส าเนาบันทึกแจ้งความ 
    ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
    อื่นๆ ................................................................................................................................................................................ 
 
             ลงช่ือ.................................................................ผู้ยื่นค าขอ 
         (...............................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่
รับที่ ................................. 
วันท่ี ................................. 
เวลา ................................ 

 

ควำมเห็นหัวหน้ำศูนย์กล้องโทรทัศน์วงจร (CCTV) 
  เห็นควรด าเนินการให ้
  ไม่อาจด าเนินการให้ได ้
      เพราะ............................................................................... 
   เพื่อโปรดพิจารณา 
           ลงช่ือ...................................................................... 
      (......................................................................) 
 

ควำมเห็นหัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำลต ำบลนำสำร 
  เห็นควรอนุญาต 
  เห็นควรไม่อนญุาต 
      เพราะ............................................................................... 
   เพื่อโปรดพิจารณา 
           ลงช่ือ...................................................................... 
      (......................................................................) 
 ควำมเหน็ปลัดเทศบำลต ำบลนำสำร 

  เห็นควรอนุญาต 
  เห็นควรไม่อนญุาต 
      เพราะ............................................................................... 
   เพื่อโปรดพิจารณา 
           ลงช่ือ...................................................................... 
      (......................................................................) 
 

ค ำสั่ง นำยกเทศมนตรีต ำบลนำสำร 
  อนุญาต 
  ไม่อนุญาต 
      เพราะ............................................................................... 
   เพื่อโปรดพิจารณา 
           ลงช่ือ...................................................................... 
      (......................................................................) 
 



หมำยเหตุ 

      1. เหตุการณ์ดังกล่าว ต้องอยู่ในบริเวณทีต่ิดตั้งกล้องวงจรปิด 

      2. เหตุการณ์ดังกล่าวอยู่ในช่วงเวลาที่ยังคงมีข้อมูลบันทึกอยู่ในระบบ 

      3. หากมีผลต่อรูปคดตี่าง ๆ หรือเกิดความเสียหายต่อเทศบาลต าบลนาสาร จะสงวนสิทธ์ิในการขอดูภาพ 
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