
คู่มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499     
                             กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่ให้บริการ :  เทศบาลตำบลนาสาร อำเภอพระพรหม จังหวัดนครศรีธรมราช 

 

ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองคลัง เทศบาลตำบลนาสาร อำเภอพระพรม จังหวัดนครศรีธรรมราช 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบ 

กิจการ (มาตรา 11) 
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนยื่นจด

ทะเบียนแทนก็ได้ 
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจะจด

ทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่

หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ 
 ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุ
ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่อง
ไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือ
เอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าว 
 มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนาม
บันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 

ชื่อหน่วยงาน  เทศบาลตำบลนาสาร 
ที่อยู่ 138  ม.6 ต. นาสาร  อ. พระพรหม จ.นครศรีฯ 
เบอร์โทรศัพท ์ 075 - 763265 - 6 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
เวลา 08.30-16.30 น. 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 
 
 
 

http://www.dbd.go.th/


ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 60 นาท ี

ลำดับ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร
จ่ายค่าธรรมเนียมและ 

รับใบรับแจ้ง 

1 วัน กระทรวงมหาดไทย 
กรมส่งเสริมการปกครอง

ท้องถิ่น 
เทศบาลตำบลนาสาร 

อำเภอพระพรม 

- 

2 การพิจารณา เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ
ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี กระทรวงมหาดไทย 
กรมส่งเสริมการปกครอง

ท้องถิ่น 
เทศบาลตำบลนาสาร 

อำเภอพระพรม 

- 

3 การพิจารณา นายทะเบียน 
รับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่
บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/

จัดเตรียมใบสำคัญ 
การจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/สำเนาเอกสาร 

15 นาท ี กระทรวงมหาดไทย 
กรมส่งเสริมการปกครอง

ท้องถิ่น 
เทศบาลตำบลนาสาร 

อำเภอพระพรม 

- 

4 การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจ
เอกสารและลงนาม/ 

มอบใบทะเบียนพาณิชย์
ให้ผู้ยื่นคำขอ 

10 นาที กระทรวงมหาดไทย 
กรมส่งเสริมการปกครอง

ท้องถิ่น 
เทศบาลตำบลนาสาร 

อำเภอพระพรม 

- 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 1. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
หมายเหตุ 

1 สำเนาบัตรประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ
พร้อมสำเนา 
          สำเนา   1  ฉบับ  
 

กรมการปกครอง 
(พร้อมลงนามรับรอง

สำเนาถูกต้อง) 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
          สำเนา   1  ฉบับ  
 

กรมการปกครอง 
(พร้อมลงนามรับรอง

สำเนาถูกต้อง) 

 
 
 
 



 2. เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
หมายเหตุ 

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
          เอกสารตัวจริง   1 ฉบับ 
 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

- 

2 หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่
โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให้มี
พยานลงช่ือรับรองอย่างน้อย 1 คน 
 

- 

(กรณีผู้ประกอบพาณิชย
กิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน) 

3 สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็น
เจ้าบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้
เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็น
ผู้ให้ความยินยอม 
           สำเนา   1  ฉบับ 

- 

พร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

4 แผนที่แสดงสถานที่ซึ ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่
สำคัญบริเวณใกล้เค ียงโดยสังเขปพร้อมลงนามรับรอง
เอกสาร 
            จำนวน  1  ฉบับ 

- - 

5 หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
            จำนวน  1  ฉบับ 

- - 

6 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
            สำเนา  1 ฉบับ 

กรมการปกครอง - 

7 สำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่าย
หรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขาย
หรือให้เช่าหรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร
หรือหลักฐานการซื ้อขายจากต่างประเทศพร้อมลงนาม
รับรองสำเนาถูกต้อง 
             จำนวน  1 ฉบับ 

- 

ใช้ในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการขายหรือ
ให้เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึก
วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดี
หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบ
ดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับ

การบันเทิง 
8 หนังสือชี ้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที ่มาของเงินทุนและ

หลักฐานแสดงจำนวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ้าหน้าที่เพื่อทำ
บันทึกถ้อยคำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน
พร้อมแสดงหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุนก็ได้ 
             จำนวน  1  ฉบับ 

- 

ใช้ในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการค้าอัญมณี

หรือเครื่องประดับซึ่ง
ประดับด้วยอัญมณี 

 
 
 
 
 



ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน  50 บาท /คำขอ 
2 ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร 30 บาท/ชุด 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
2. พระราชกฤษฎีกา กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมาย   
    ว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง 
    พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
7. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน      
    พาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ.2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ.2553 
8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่อง กำหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2555 
9. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ    
    เลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ.2549 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ชื่อหน่วยงาน 

1 เทศบาลตำบลนาสาร 
เลขที่ 138 หมู่ที่ 6  ตำบลนาสาร  อำเภอพระพรหม  จังหวัดนครศรีธรรมราช  
เบอร์โทรศัพท์  075 - 763265 - 6   
เว็บไซต์ www.Nasan.go.th 

2 ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 - มี 
 
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 - ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

http://www.1111.go.th/

